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AVVISO PUBBLICO 

PER L’INDIVIDUAZIONE E SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI  DA INVITARE 
ALLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO - MEDIANTE RICHIESTA DI PREVENTIVI AI 
SENSI DELL’ART.36, COMMA 2, LETT. A) DEL D.LGS. 50/2016 TRAMITE MERCATO 
ELETTRONICO (M.E.P.A.) - DELLA FORNITURA DI COPIE COMPRENSIVA DEL 
SERVIZIO DI RELATIVA ASSISTENZA TECNICA 

STAZIONE APPALTANTE: 

Istituto comprensivo XIII Aprile – via della Repubblica 1- 52011 Bibbiena (Ar) 

PEC : aric82200t@pec.istruzione.it 

Telefono 0575-560251- 0575560048 

Nominativo del Responsabile del Procedimento: 

Dott.ssa Silvia Martini 

PREMESSA-INDICAZIONI GENERALI 

Si rende noto che l’Istituto Comprensivo XIII Aprile intende esperire un’indagine di 
mercato, finalizzata ad individuare soggetti idonei per l’appalto della fornitura in 
oggetto, mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del 
D.lgs. 50/2016. 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse 
ad essere invitato a presentare un’offerta per l’affidamento della fornitura in 
oggetto nel rispetto dei principi di economicità,efficacia, imparzialità e pubblicità. 

La sottoscrizione del contratto avverrà sulla piattaforma Mepa 
(https://www.acquistinretepa.it), previo invio di una richiesta di offerta. 
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Gli operatori invitati alla procedura di affidamento dovranno quindi essere abilitati 
al predetto sistema, essere in possesso di firma digitale  e di un indirizzo di posta 
elettronica certificata (PEC). 

Il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, 
ma è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse da parte degli 
operatori economici idonei in quanto in possesso dei requisiti richiesti, per favorire 
la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in 
modo non vincolante , nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, 
parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità. 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzione di punteggi 

1.OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

L’appalto ha per oggetto la fornitura di copie sia in bianco  nero sia a colori, per le 
seguenti macchine Ricoh collocate nei vari plessi dell’Istituto Comprensivo XIII 
Aprile: 

a) E154M535067- MULTIFUNZIONE RICOH AFICIO MPC 3003 
b) E215RA60809 – MULTIFUNZIONE RICOH MPC2503 
c) W913PB06063 – MULTIFUNZIONE RICOH MP 301SPF 
d) M1074201708 – FOTOCOPIATRICE RICOH AFICIO 3010  
e) V1403801720 – FOTOCOPIATRICE RICOH AFICIO MPC2800 
f) E154M7333405- MULTIFUNZIONE RICOHAFICIO MPC 3003 
g) W914P807826- MULTIFUNZIONE RICOH MP 301SPF 

Il costo di ciascuna copia deve essere comprensivo: 

a) Della fornitura di materiali di consumo (toner, tamburi, vaschette di 
recupero); 

b) Dei ricambi (a titolo meramente esemplificativo: gruppi fusori, cinghie, schede 
etc…); 

c) Della manodopera per riparazioni e pulizie. 

La fornitura di carta resta esclusa dal costo di ciascuna copia. 
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2.VALORE ECONOMICO DELL’APPALTO ESCLUSA L’IVA 

L’importo dell’appalto, riferito alle previsioni di fabbisogno per un anno, è stimato in  
euro 4500,00 iva esclusa. 

Tale importo è stato stimato in base ai consumi registrati negli ultimi anni. 

Tale indicazione quantitativa ha finalità esclusivamente conoscitiva e non vincola in 
alcun modo l’Amministrazione all’acquisto delle quantità di copie in egual misura,  in 
quanto l’amministrazione darà esecuzione al contratto di fornitura fino al 
raggiungimento dell’importo indicato nell’offerta definitiva presentata 
dall’operatore economico aggiudicatario dell’appalto. 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Il richiedente, per poter essere ammesso alla selezione, dovrà autocertificare: 

a) Di non trovarsi nelle situazioni di cui all’art.80 del D.lgs. 50/2016; 
b) Di essere iscritto nel registro delle imprese della Camera di Commercio 

territorialmente competente; 
c) Di essere abilitato al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(Mepa); 
d) Di essere in grado di garantire, in caso di necessità, un tempestivo intervento 

per i servizi di riparazione e/o pulizia delle macchine di cui al punto 1, entro e 
non oltre  tre ore dalla ricezione della chiamata, trasmessa dagli uffici della 
scuola via PEC all’attenzione del Responsabile della fornitura individuato dalla 
ditta aggiudicataria in sede di affidamento. 

4. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI SELEZIONE 

La domanda di selezione, redatta utilizzando il modello A) allegato al presente 
avviso quale parte sostanziale ed integrante dello stesso, dovrà pervenire entro e 
non oltre le ore 14:00 del giorno 24 febbraio 2022 e  dovrà essere  inoltrata 
esclusivamente tramite PEC all’indirizzo: aric82200t@pec.istruzione.it avente ad 
oggetto “Manifestazione di interesse per l’affidamento della fornitura di copie e del  
servizio di relativa assistenza tecnica”. 
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La domanda di selezione dovrà essere debitamente compilata in ogni sua parte e 
sottoscritta, in alternativa, con le seguenti modalità: 

a)  firma autografa del legale rappresentante e successiva scansione della 
domanda firmata. In tal caso dovrà essere allegata alla domanda la scansione 
di un documento di identità in corso di validità; 

b) Firma digitale del legale rappresentante 

Le domande di partecipazione pervenute oltre il termine indicato non verranno 
prese in considerazione. 

Al fine di verificare il rispetto del termine di presentazione delle domande, faranno 
fede esclusivamente la data e l’ora di ricezione del servizio di protocollo dell’istituto 
comprensivo XIII Aprile. 

5.PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

La stazione appaltante provvederà, in seduta riservata, a verificare la correttezza e 
completezza delle istanze pervenute, sulla base delle autocertificazioni prodotte.  

Gli esiti delle verifiche saranno riportati in apposito verbale, il quale conterrà 
l’elenco dei richiedenti risultati ammessi alla selezione e che rimarrà secretato fino 
al termine di scadenza per la presentazione delle offerte. 

Ai fini della selezione dei concorrenti a cui richiedere il preventivo per l’  
affidamento della fornitura, si ritiene di non applicare il criterio della rotazione ai 
sensi del punto 3.6 delle linee guida ANAC n. 4 che stabilisce che “… la rotazione non 
si applica laddove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o 
comunque aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante (…) non operi alcuna 
limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la 
selezione” e che l’avviso pubblico, quale strumento attuativo dei principi di 
trasparenza e imparzialità, consente la massima partecipazione, ivi inclusi i 
precedenti invitati ed il precedente fornitore. 
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Alla scadenza del termine per l’invio delle manifestazioni di interesse, l’Istituto 
comprensivo XIII Aprile provvederà ad inviare una richiesta di offerta a tutti i 
soggetti che, sulla base del verbale sopra citato, risultano ammessi alla procedura in 
quanto abbiano presentato la propria candidatura entro il predetto termine e con le 
modalità indicate nel presente avviso. 

 In ogni caso, l’ amministrazione potrà procedere anche nell’ipotesi in cui venga 
presentata una sola manifestazione di interesse. 

Qualora non pervenga alcuna manifestazione di interesse entro il termine fissato, si 
procederà all’acquisto della fornitura in oggetto mediante affidamento diretto, con 
scelta dell’operatore  da parte della Stazione Appaltante sulla base del principio 
della rotazione. 

6.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto del servizio sarà effettuato mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 
36 comma 2 lett.a) del D.lgs. 50/2016, sulla base del criterio del minor prezzo ai 
sensi dell’art. 95 comma  4 lett. B) del citato decreto, previa richiesta di offerta a 
tutti gli operatori economici selezionati sulla base della procedura descritta al punto 
5. 

7.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016 si comunica che il Titolare del 
Trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo XIII Aprile, con sede in Bibbiena, via 
della Repubblica 1, indirizzo mail aric82200t@istruzione.it , rappresentato 
legalmente dal Dirigente Scolastico Renato Ciofi Iannitelli.  

I dati vengono trattati conformemente ai principi di correttezza, liceità e trasparenza 
nei confronti dell’interessato, al solo fine degli adempimenti connessi 
all’affidamento oggetto del presente avviso. 

I dati saranno conservati fino al termine di prescrizione per l’attivazione di azioni 
legali con riferimento agli effetti del contratto. 
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L’interessato può chiedere   al Titolare del Trattamento l’accesso ai dati personali, la 
loro rettifica, la limitazione al trattamento ed ha diritto di opporsi al trattamento. 
E’esclusa la portabilità dei dati. 

L’Interessato ha l’obbligo giuridico di fornire i dati. La mancata comunicazione o 
divieto di utilizzo comporta l’esclusione del concorrente dalla procedura i gara. 

L’interessato può proporre reclamo all’autorità Garante per la privacy. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Renato Ciofi Iannitelli 

         Firma digitale 
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